
Vacature Financieel Administratief medewerker 24-36 uur
Ben jij nauwkeurig, gestructureerd en krijg je energie van een administratie die tot in de puntjes klopt? Vind je 

het prettig om verantwoordelijkheid te dragen en zelfstandig te werken binnen een klein en groeiend team? Zie 

je snel waar processen beter kunnen en houd je ervan om overzicht te creëren? Dan zijn wij op zoek naar jou.

Jouw rol 
Als Financieel Administratief Medewerker ben 
jij verantwoordelijk voor de volledige financiële 
administratie van iTapToo. Je zorgt ervoor 
dat alles correct, tijdig en overzichtelijk wordt 
verwerkt. Van facturen en betalingen tot 
salarisadministratie en btw-aangiftes: jij bent 
degene die ervoor zorgt dat de financiële basis 
van het bedrijf staat als een huis. 

Over iTapToo
iTapToo helpt facility managers en officemanagers 
binnen het mkb om een slimmer, vitaler en 
duurzamer alternatief te bieden voor traditionele 
verpakte frisdranken op kantoor. In plaats van 
losse blikjes en flessen, bieden wij een moderne 
drankoplossing die beter aansluit bij de wensen van 
de moderne werkplek: minder afval, meer gemak en 
gezondere, lekkere keuzes voor medewerkers!

Wat je gaat doen binnen team iTapToo 
- Verzorgen van de debiteuren- en crediteurenadministratie

- Opstellen en versturen van facturen

- Verzorgen van de salarisadministratie en maandelijkse btw-aangiftes

- Onderhouden van contact met de accountant

- Bijhouden van tussenrekeningen en grootboekadministratie

- Signaleren van afwijkingen en actief meedenken over verbeteringen

Wie jij bent
- Je hebt ervaring met werken in Exact.

- Je hebt ervaring binnen een financiële of administratieve functie

- Je werkt uiterst nauwkeurig en gestructureerd, checkt iets eerder te vaak dan te weinig

- Je bent zelfstandig en neemt eigenaarschap over je werkzaamheden

- Je bent betrouwbaar en gaat zorgvuldig om met vertrouwelijke informatie

- Je vindt het leuk om mee te groeien met een jonge en ambitieuze organisatie

Wat wij bieden
- Salaris tussen €3.100,- en €4.000,- afhankelijk van ervaring.

- Een ambitieus groeibedrijf met een gedreven team, korte lijnen en een hands-on mentaliteit.

- Een ambitieus, gedreven team met korte lijnen en een hands-on mentaliteit.

- Persoonlijke groei, jaarlijkse uitjes, vrijmibo’s en onbeperkt tappen.

- Elke dag een warme begroeting door (hypo-allergene) kantoorhond Bailey.

Klaar om je in te zetten voor een groeiend impactbedrijf? 
Stuur je CV (of andere vorm van introductie) en motivatie naar werkenbij@itaptoo.nl 
en laat zien waarom jij dé collega bent die wij zoeken!

Kom werken bij iTapToo!


